
 

 

歌派 P3 用户手册 
 



 

 

1. 产品简介 
1.1. 产品概述 

歌派 P3 是一款智能人脸识别考勤设备，产品可实现对人脸进行目标检测、抓取、质量判断，输出最佳人脸特征值，基

于大数据的深度学习算法，在本地/云端进行识别比对。机构管理员可通过对员工人脸、考勤组、设备的管理，来实现考勤

管理。用户仅需上传人脸便可在考勤机前刷脸考勤。 

 

1.2. 功能特性 

● 行业领先人脸识别技术，0.8 秒快速识别，2 米远距离识别，支持口罩识别。 

● 支持多人同时识别，极速打卡，免排队不聚集。 

● 双目活体检测，有效防止代打卡，防作弊。 

● 支持墙面/桌面安装，解锁更多使用场景。 

● 2800 张人脸底库，满足中小企业考勤需求。 



 

 

● 无缝适配钉钉考勤，支持灵活配置个性化考勤规则，考勤数据自动统计，考勤数据实时同步。 

1.3. 技术参数 

● 产品名称：歌派 P3 智能人脸考勤机 

● 认证型号：MM45A 

● 操作系统：Linux 

● 处理器：双核 ARM 处理器 

● 屏幕：3.5 英寸，分辨率 320*480 

● 摄像头：100 万像素双目摄像头 

● 补光灯：支持白色补光灯和红外补光灯 

● 扬声器：支持 

● WiFi：支持 802.11b/g/n，支持 2.4G 

● 蓝牙：支持 

● 人脸底库：2800 人 

● 识别速度：0.8s 

● 识别距离：0.3-2m（室内无逆光、非弱光环境） 

● 多人识别：支持（当前支持 2 人识别） 

● 考勤记录：120000 条 



 

 

1.4. 其他参数 

 
 

● 外观尺寸：135*135*21.4(mm) 

● 电源：DC 12V 1A 

● 安装方式：桌面摆放、墙面螺丝固定 

● 墙面安装：摄像头位置在 140-150cm 

● 桌面摆放：建议摆放高度 100-120cm 

● 光照环境：室内灯光环境 

● 工作温度：-10~45℃ 

● 工作湿度：10%~90%RH 

2. 产品组成 
本产品主要由歌派 P3 智能人脸考勤机、考勤管理应用软件两部分组成。 



 

 

2.1. 歌派 P3 智能人脸考勤机 

2.1.1. 产品结构 

 

 

2.2. 钉钉考勤管理软件 

● 通过钉钉扫描歌派 P3 屏幕上的二维码激活设备后将自动安装考勤打卡微应用。 

● 点击【考勤打卡】，进入考勤打卡微应用。 

● 点击【智能考勤机】，即可对机构下的考勤机进行管理。 



 

 

     

3. 歌派 P3 设备安装 

安装歌派 P3 前，请仔细阅读注意事项。 



 

 

 

3.1.注意事项 

● 安装接线过程中严禁带电操作。 

● 接线前，对已经敷设好的线缆应再次检查确认是否存在短路、断路等情况，合格后才可按照设备接线图进行端接。 

● 主机采用专用线束与线缆进行连接，连接应牢固可靠。 

● 设备全部安装完毕后，必须全面检查各个部位的接线是否正确，如果有一处接错都有可能会引起整个系统不能正常工

作。 

● 特别检查电源线正负极是否接错，是否有短路，否则上电后轻则烧毁设备及其相关线路的设备，严重会引起火灾。 

● 在通电时，如发现有不正常情况，应立即切断电源，直至故障排除。 

● 如系统不正常，断电后请分段检查。如未查明故障原因，请通知代理销售商或厂家售后服务部，切勿自行修理或更换元

件而造成系统损坏。 

3.2.安装参考 

■ 桌面安装 



 

 

 

■ 墙面安装 

 

3.3. 现场环境要求 

● 光线及室内外环境：歌派 P3 设备是室内标准考勤产品；不允许强烈光直射摄像头，不推荐安装在户外。 

● 网络环境：机器仅支持无线，优先推荐使用稳定的无线网络，网络的质量会影响人员信息、考勤记录时效，上行带宽

需求推荐 4M/S 以上。 



 

 

4. 产品使用 
4.1. 绑定设备 

通过钉钉的智能考勤机微应用，绑定已安装上电的歌派 P3 后，才可正常使用歌派 P3 的功能。 

4.1.1.配置网络 

设备上电启动后，打开手机钉钉扫描 P3 屏幕上的激活二维码，完成蓝牙配对，进入配置网络界面，仅支持无线网络配置：

选择对应无线网络，输入密码连接。 

         

4.1.2.创建\绑定团队 

● 网络配置成功后，选择歌派 P3 所关联的团队； 

● 团队关联成功后，设备自动激活； 

● 设备激活成功后，可以开始使用钉钉云考勤。 



 

 

         

4.1.3. 开箱升级 

首次激活设备时，设备会自动升级至最新版本，以便享受更多更稳定的服务。升级过程中，不建议进行考勤相关操作与配置，

避免数据异常或丢失。 

● 设备每次激活成功后，自动对比服务端版本号； 

● 若当前设备不是最新版本，则后台自动下载升级包；  

● 升级包下载完成后开始安装最新软件，确保过程中设备连接电源和网络。 

4.1.4. 考勤机配置 

设备激活后进入考勤机配置界面，可添加/删除考勤人员，设置人脸打卡/蓝牙打卡，设置考勤规则，查看考勤统计，进行设

备设置。 



 

 

 

4.2. 添加/删除考勤人员 

● 将考勤人员添加到考勤机上，对应人员才能在考勤机上进行打卡。 

● 在考勤机列表中，点击需要管理的考勤机设备，进入“智能考勤机”界面。点击【添加/删除考勤人员】，即可添加或移

除该考勤机上的考勤人员。 

● 每台 P3 考勤机最多添加 2800 名考勤人员，如超过限制，可能会导致新添加人员的考勤数据丢失。 

         



 

 

4.3. 人脸打卡管理 

考勤人员录入人脸后，才可在歌派 P3 设备端使用刷脸打卡功能。 

4.3.1. 管理员录入 

在“智能考勤机”页面，点击【人脸打卡】，进入“人脸录入管理”界面，可查看该考勤机关联的成员人脸信息。 

● 点击【一键提醒录入人脸】，新建 DING 消息，通知未录入人脸成员录入人脸。 

● 点击未录入人脸成员，可查看成员详情、经员工授权后录入人脸或发送 DING 消息通知成员自行录入。 

     

4.3.2. 员工录入人脸 

4.3.2.1. 通过 DING 消息录入 

● 员工点击管理员发送的 DING 消息，进入人脸录入界面，进行录入。 



 

 

         

4.3.2.2. 通过微应用录入 

● 员工进入“考勤打卡”微应用，点击【设置】-【人脸管理】，自行录入/修改人脸。 

         

4.3.3. 人脸打卡设置 

管理员进入“智能考勤机”页面，点击【歌派 P3】-【人脸打卡】-右上角【设置】，设置人脸打卡规则。 

● 打卡【提前下班凝视确认】，设置凝视打卡时长，则员工在上班时间需要凝视 X 秒才能打卡成功，防止误打卡。 

● 开启【自动发送人脸录入 DING 提醒】，新用户第一次加入考勤机自动发送人脸 DING 提醒。 



 

 

  

4.4. 蓝牙打卡管理 

在“智能考勤机”界面，点击【蓝牙打卡】，进入“蓝牙打卡”页面。 

● 点击右上角【设置】，开启蓝牙打卡后，考勤人员在靠近考勤机时可进行蓝牙打卡。 

● 点击开启【蓝牙打卡人脸识别】，则在蓝牙打卡时需要进行人脸识别，杜绝代打卡行为。 

● 点击【蓝牙范围设置】，设置考勤成员的蓝牙考勤范围，可选近距（最远 3-5 米）或默认（最远 5-10 米）。 

● 点击【已设置打卡常用手机】，可设置打卡手机数量，可选 1 台、2 台、3 台或不限制，可有效防止员工间代打卡行为的

发生。 

● 点击【设备位置】，可以设置设备位置并开启位置异常检测。 



 

 

         

4.5. 考勤组管理 

在“智能考勤机”界面，点击【考勤规则】，可查看公司员工数量、考勤人数、考勤组数量，以及全部考勤组，并且可以新

增/修改/删除考勤组。 

 



 

 

4.5.1. 新增考勤组 

点击【新增考勤组】，进入“新增考勤组”页面。 

 

3.5.1.1. 选择考勤人员 

点击【考勤人员】，选择需要参与考勤的人员和部门。 

对于已经存在于其他考勤组的成员可以选择保留在其他考勤组，也可以选择移动到当前考勤组。 

开启【后续加入以下部门的人员自动加入考勤组】，则后面加入该部门的人员自动加入考勤组。对于已经在其他考勤组开启

的部门，此处开启后，后续加入的人员加入本考勤组。 



 

 

         

3.5.1.2. 考勤组名称 

点击考勤组名称，输入考勤组名称。 

3.5.1.3. 选择考勤类型/考勤时间 

支持选择固定时间上下班、按排班时间上下班、不固定时间上下班，根据选择的考勤类型来设置考勤时间。 

         

● 固定时间上下班：所有人都按照相同的时间打卡。 

○ 考勤时间规则：设置每周的考勤日期和上下班时间（考勤班次），上下班时间可选已有班次或创建新班次。 



 

 

○ 可选择是否开启法定节假日自动排休、休息日打卡需审批。 

○ 特殊日期：可设置必须打卡日期和不用打卡日期。 

         

● 按排班时间上下班：不同人员根据各自排班打卡。保存考勤组后，可对考勤组内成员进行排班。 

○ 上下班时间：选择考勤组的上下班时间（考勤班次），上下班时间可选已有班次或创建新班次。 

○ 排班周期：适合规律性排班，如三班倒、做一休一等。 

○ 可选择是否开启休息日打卡需审批、未排班时员工可选班次打卡，未排班时员工可打卡。 

 



 

 

● 不固定时间上下班：上下班时间不固定，可随时打卡。 

○ 可设置晚于 X 点记为第二天考勤。 

 

3.5.1.4. 选择打卡方式 

可选择地点打卡、Wi-Fi 打卡、智能 B1 蓝牙打卡、考勤机打卡。 

● 地点打卡：支持开启/关闭，开启后可设置打卡地点和打卡范围，则员工到达指点地点的指定范围内即可打卡成功。 

         

● Wi-Fi 打卡：支持开启/关闭，开启后可设置无线网络，则员工连接上指定无线网络即可打卡成功。 



 

 

         
● 考勤机打卡：如果不想要员工在考勤机上打卡，需要在考勤机上删除这位员工。 

         

3.5.1.5. 创建打卡群 

点击创建打卡群，会创建考勤人员的打卡群。在打卡群内，管理员可以打卡、添加成员、补卡、查看统计和修改考勤组规则；

员工可以打卡、补卡和查看统计。 

3.5.1.6. 更多设置 

点击【更多设置】，进入“更多设置”界面。 



 

 

 

3.5.1.6.1. 设置考勤组负责人 

点击【考勤组负责人】，进入考勤组负责人页面，可管理考勤组负责人。 

● 主负责人：考勤组创建者默认为考勤组主负责人，有考勤组的全部权限，也可以添加子负责人来协助管理。点击【转让】

可将主负责人转给其他成员。 

● 子负责人：点击【添加子负责人】可添加考勤组的子负责人。点击【设置子负责人权限】可设置子负责人的功能权限。 

     



 

 

3.5.1.6.2. 设置加班规则 

点击【新增考勤组】-【更多设置】-【加班规则】，可根据业务特点选择加班规则。 

 

3.5.1.6.3. 设置拍照打卡 

点击【新增考勤组】-【更多设置】，可设置是否开启拍照打卡。拍照打开仅对地点和 wifi 打卡生效。 

开启拍照打卡后，在进行地点和 wifi 打卡时，需要同步在手机钉钉拍照上传。可设置美颜模式和人脸打卡模式。人脸打卡

模式可选是否开启真人验证。 

 



 

 

3.5.1.6.4. 设置外勤打卡 

点击【新增考勤组】-【更多设置】，可设置是否开启外勤打卡。开启后，可设置外勤打卡需审批、外勤打卡需填写备注、外

勤打卡需拍照备注、允许员工隐藏详细地址、允许地点微调距离。 

 

3.5.1.6.5. 上班打卡后多久可打下班卡 

可设置上班打卡后多久可打下班卡，防止误操作，避免误打下班卡。 

4.5.2. 编辑/删除考勤组 

● 点击考勤组名称，可查看和编辑考勤组信息。 

● 点击【删除考勤组】，考勤组成员的考勤规则将立即删除。 



 

 

         

4.6. 考勤统计 

在“智能考勤机”界面，点击【考勤统计】，进入考勤统计页面。 

3.6.1. 团队统计 

● 点击【X 月汇总】，可查看本月考勤汇总数据。 

○ 可以按照月和周的维度查看。 

○ 数据维度包括：出勤人数，平均工时，迟到，早退，缺卡，旷工，外勤，加班。 

○ 导出报表：选择报表类型、日期和人员范围后进行导出，报表通过钉钉通知发送。 



 

 

 

● 点击日历，可查看每天的考勤数据。 

○ 可以查看每天的应到人数，打卡人数，缺卡人数，迟到人数，外勤人数。 

○ 可以按照部门查看每个部门的出勤人数和平均工时。 

 

● 点击【防作弊】，查看考勤打卡防作弊等级，可开启防作弊功能。 

○ 查看违规打卡信息，如无则不展示。 

○ 使用考勤机，5 米范围内精准打卡。 



 

 

○ 选择是否开启人脸打卡。 

○ 设置打卡常用手机数量。 

○ 选择是否开启防作弊软件拦截。 

 

● 点击【分类统计】，查看早到统计、迟到统计和笑脸墙。 

 

3.6.2. 我的统计 

■ 点击【x 月汇总】，可查看月考勤统计。 



 

 

● 可按照周和月维度查看。 

● 数据维度包括平均工时，出勤天数，出勤班次，休息天数，迟到，早退，缺卡，旷工，外勤，加班。 

          
● 点击日历，可查看每天考勤数据。 

○ 可查看考勤班次、打卡次数、工时。 

○ 可查看打卡记录，同时显示迟到/早退等特殊记录。 

○ 用户可点击【处理异常】提交补卡申请、请假申请、加班申请、出差申请、外出申请和拜访记录申请。 

○ 管理员可点击【修改异常】修改打卡状态。 

○ 如果对考勤结果有疑问，可点击【联系管理员】。 



 

 

         

3.6.3. 统计规则 

进入考勤打卡微应用，点击【设置】-【统计规则】，可设置（新增/取消）月度汇总、每日统计、打卡记录和原始记录的统

计规则。 

         

  



 

 

4.7. 考勤机设置 

在“智能考勤机”界面，点击【歌派 P3】-【设备设置】，进入设备设置页面，可查看设备名称、设备管理员、音量模式、网

络状态、SN 号和人脸容量。 

 

3.7.1. 设备名称 

点击可修改设备名称。 

3.7.2. 设备管理员 

点击可进入管理员页面，可查看主管理员、子管理员和设备管理员，并且可以添加和移除设备管理员。 

● 主管理员：指公司主管理员，拥有机构内全部权限。 

● 子管理员：指公司子管理员。由主管理员设置，并分配管理权限。 

● 设备管理员：拥有设备的所有操作权限。设置后可避免跨管理范围而引起的误操作等相关问题。绑定激活设备的人默认

为该设备的设备管理员。 

● 点击【添加设备管理员】，选择管理员，人员管理范围自动继承子管理员身份的管理范围。 

● 点击【设备管理员】，可移除相应管理员。 



 

 

     

3.7.3. 设备音量 

点击可设置响亮模式、标准模式和安静模式。默认为响亮模式。 

3.7.4. 网络状态 

点击【网络状态】，进入“网络状态”界面，可查看网络连接状态、IP 地址和 MAC 地址。 

点击开启【离线通知】，当考勤机离线后，会通过智能考勤机微应用发送钉钉工作通知。 

点击【重新配置网络】，将手机靠近歌派 P3 考勤机，通过蓝牙连接设备后即可重新配置无线网络。 

 



 

 

3.7.5. 解绑并重置 

当管理员点击【解绑并重置】后，提示用户“解绑将会清除离线打卡记录，清除后不可恢复，请确认解绑？”，点击确认进

行解绑。 

 

4.8. 其他 

关于钉钉考勤相关操作，可参考钉钉使用手册考勤部分。 

https://alidocs.dingtalk.com/i/p/Y7kmbokZp3pgGLq2/docs/KOEmgBoGwD78v4mOeqYrVndLerP9b30a  (钉钉使用指南官网) 

https://alidocs.dingtalk.com/i/p/Y7kmbokZp3pgGLq2/docs/KOEmgBoGwD78v4mOeqYrVndLerP9b30a

